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Mensagem Institucional

Caro (a) aluno (a),
Seja bem-vindo (a) a Pés-graduacdo Ciéncias Médicas - MG (PGCM-MQ).

Estamos iniciando os Programas de Residéncia Especializacdo Hospitalar e Programa
de Capacitacdo ofertados na PGCM-MC.

E uma honra té-lo como aluno! Acreditamos que certamente o curso contribuird de
forma fmpar para sua formacdo profissional e pessoal.

Neste guia, vocé ird conhecer as normas, regulamentos e diretrizes que orientam
sua vida académica, assim como os servicos prestados pela Pés-graduacdo Ciéncias
Meédicas - MC. Além das informac&es contidas aqui, vocé poderd contar com o apoio
do coordenador do curso, professores e toda a equipe dos Programas de Residéncia e
Especializacdo Hospitalar - PREH

Agradecemos por confiar na Pés-graduacdo Ciéncias Médicas - MG, por ter escolhido
a nossa Instituicdo, que tem como missdo impulsionar o desenvolvimento social e a
qualidade de vida por meio da educacdo, satde, ciéncia e tecnologia.

Bons estudos!

Pés-graduacdo Ciéncias Médicas - MG
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1. Historico da Instituicdo

1.1 Historico

Fundada em 1950 pelo médico, professor e humanista Lucas Monteiro Machado e
reconhecida pelo Decreto n° 29.242, a Faculdade Ciéncias Médicas de Minas Cerais
(FCM-MG) é mantida pela Fundagdo Educacional Lucas Machado (Feluma) e tem como
missdo: “Impulsionar o desenvolvimento social e a qualidade de vida por meio da
educacio, satde, ciéncia e tecnologia”.

A Fundacdo Educacional Lucas Machado - FELUMA, por meio da Faculdade Ciéncias
Meédicas de Minas Gerais (FCM-MQ), oferece ensino de qualidade ha mais de sete
décadas, por meio do seu competente corpo docente, ambulatério e hospital préprios.
Com dedicacdo e entusiasmo, vem formando profissionais de satide socialmente
responsdveis, comprometidos com o bem-estar da populagdo, com a preven¢do de
doencas e com o restabelecimento da satide dos pacientes.

Em sua trajetéria, a FCM-MG conquistou reconhecimento pela sua exceléncia e
tradicdo. Prova disso € o nimero de pessoas que procuram a Institui¢do para cursos de
graduacdo, pds-graduacdo e extensdo. Grande parte desses alunos retorna a FCM-MG,
ora para compor o corpo docente, ora para investir na formagdo continuada ou na
atualizagcdo de conhecimentos.

Em 1965, a Ciéncias Médicas - MG adotou a Residéncia Médica, tornando-se a primeira
instituicdo de ensino superior de Minas Cerais a oferecer esse curso. Desde entdo,
profissionais altamente qualificados promovem a capacitacdo de diversos alunos.

Nesta mesma época, a Ciéncias Médicas - MG iniciou a oferta de cursos de Pds-
graduacdo Lato sensu, incluindo a Especializagdo Hospitalar a Pés-graduacdo Ciéncias
Médicas — MG mantém parcerias para realizacdo de programas de Especializacdo
Hospitalar nas dreas de medicing, fisioterapia e enfermagem.

A primeira turma da Residéncia Multiprofissional da Ciéncias Médicas-MG iniciou os
Programas de Neonatologia (Hospital Sofia Feldman) e de Satide Mental (Instituto Raul
Soares) em fevereiro de 2014.

A Residéncia Médica, a Residéncia Multiprofissional e a Especializagdo Hospitalar da
Pés-graduagdo Ciéncias Médicas — MG oferecem, atualmente, 48 especialidades em
parceria com, aproximadamente, 18 instituicSes de satide de Minas Cerais.




1.2 Missdo
Impulsionar o desenvolvimento social e a qualidade de vida por meio da educacdo,

satide, ciéncia e tecnologia.

1.3 Principios

Qualidade;
e Etica;
® Respeito;

e Exceléncia.

1.4 Visdo

Tornar-se referéncia na especializagdo de profissionais de salde conectados as
demandas da sociedade.

2. Diretrizes Pedagdgicas e Académicas

A Especializacdo Hospitalar e o Programa de Capacitagdo constituem uma modalida-
de de ensino de Pds-graduacdo Lato sensu, caracterizado por treinamento em servico,
realizado em organizacBes de salde, sob a orientacdo de profissionais com elevada
qualificacdo ética e profissional.

Estes cursos sdo organizados com base no edital do concurso, no Regulamento Interno
da Pés-graduacdo Ciéncias Médicas - MG (PGCM-MCQ) e no Projeto Pedagdgico de
cada especialidade.

Os Programas das Especialidades sdo elaborados e normatizados pelos coordenadores
e/ou chefes de servico das Organizagdes de Salide Conveniadas e a Pos-Graduacdo
Ciéncias Médicas - MG, aprovados pelo Conselho Colegiado da PGCM-MC e acompa-
nhados pelo Programa de Residéncia e Especializagdo Hospitalar - PREH.
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2.1 Atribuicoes das Organizagcoes de Saiide Parceiras

Os Coordenadores das Especialidades, juntamente com os Preceptores, sdo responsa-
veis pela elaboragdo das diretrizes internas do servico, que deverd normatizar o controle
da frequéncia, o processo avaliativo, elaboracdo de hordrios, permissdo de folgas e re-
cessos, distribuicdo das escalas de plant&es, concessdo de férias, dentre outros proce-
dimentos. O cumprimento dessas diretrizes é monitorado pela Pés-graduacdo Ciéncias
Médicas - MG (PGCM-MQ).

3. Sistemas de Avaliacdo

3.1 Avaliagdo do aproveitamento do aluno

A avaliacdo do desempenho académico terd por base o sistema de notas em valores
numéricos, numa escala de 0 (zero) a 100 (cem) pontos, exceto nas atividades que ndo
contemplam critério de avaliagdo por notas.

O aproveitamento académico serd representado por uma nota resultante da soma das
notas parciais obtidas pelo aluno nas atividades avaliativas.

Por atividade avaliativa entende-se a realizacdo de exercicios, semindrios, relatorios, re-
sumos, provas, testes, pesquisas, praticas, discussdes de caso, trabalhos de campo e
outras congéneres.

O numero de atividades avaliativas a serem realizadas em cada disciplina ou outro com-
ponente curricular e seus respectivos valores, expressos em numeros, e perfazendo um
total de 100 (cem) pontos, deverd ser estabelecido de acordo com as especificidades
de cada conteldo.

Nas disciplinas assincronas podera ser estendido, por um periodo de até 7 (sete) dias, o
prazo de entrega das atividades processuais, mediante abertura de protocolo no portal
do aluno.

O aproveitamento académico necessdrio para aprovagdo deve ser igual ou superior a
70 (setenta) pontos.




3.2 Frequéncia

A frequéncia para aprovagdo é de 100% (o hospital é responsavel em controlar a fre-
quéncia do aluno ministradas e informar a PGCM frequéncia e notas das disciplinas
ministradas no hospital).

Conforme previsto no Manual para as Comissées de Residéncia Médica - COREMES:

» Ter folga pelo perfodo mfnimo de 6 horas, apds perfodo de plantdo noturno de 12

horas, logo apds transferir a outro profissional médico, de igual competéncia, a
responsabilidade pela continuidade da assisténcia médica;

» Ndo realizar plantdo de sobreaviso;

» Licencas:

®

Licenga-paternidade de 5 (cinco) dias ou a licenga-maternidade de 120 (cento e
vinte) dias, podendo esta ser prorrogada por 180 dias por solicitagdo do Médico
Residente/Especializando;

Licenca para casamento, mediante apresentacdo da certiddo de casamento, pelo
periodo de 08 dias corridos;

Licenca nojo em caso de falecimento de parentes de até segundo grau, mediante
apresentacdo de atestado de 6bito, pelo perfodo de 08 dias corridos;

Licenca para prestacdo de servigo militar pelo perfodo de 01 ano;

Licenca para realizagdo do Programa de Valorizacdo da Atengdo Bésica — PROVAB
- pelo perfodo de 01 ano;

Licenga para tratamento de satide mediante atestado médico; §10: O perfodo
maximo de licenga permitido sera de 01 ano. Independente da causa, se o perfodo
ultrapassar a um ano, o médico residente/especializando serd automaticamente
desligadodo programa; §20: Independente do periodo e da causa do afastamento,
o médico residente deverd cumprir o mesmo periodo e as atividades perdidas
no final do programa.

Apenas para residentes: O pagamento da bolsa serd pago no perfodo de reposicdo
somente no caso de licenca maternidade e nos casos de afastamento por motivo de
doenca pelo mesmo perfodo em que a bolsa foi paga pelo INSS;
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Fazer jus a 01 (um) dia de folga semanal e a 30 (trinta) dias consecutivos de férias, por
ano de atividade.

Regime Disciplinar
O Regime disciplinar da Residéncia Médica compreende:

I - Adverténcia verbal;
Il - Adverténcia escrita;
Il - Suspensio;

IV - Exclusio.

§ 10 - A definicdo das penalidades a serem aplicadas é de competéncia do hospital,
sempre registradas em ata, podendo a adverténcia verbal ser aplicada ao Supervisor
do Programa, reservando-se a aplicacdo das medidas mais rigorosas mencionadas nos
incisos I, [l e V.

17 § 20 - Faltas de cardter administrativo deverdo ser encaminhadas aos Supervisores
dos Programas de Residéncia Médica/Especializacdo Hospitalar, para as providéncias
cabiveis.

§ 30 - Todo processo disciplinar deverd obedecer ao principio da ampla defesa, poden-
do o médico residente/especializando recorrer junto a Comissdo de Residéncia Médica
— COREME ou em carater excepcional a Comissdo Estadual de Residéncia Médica.
Essa aplicabilidade deverd ser realizada pelos 6rgdos competentes do hospital e acom-
panhada pela instituigdo de ensino, Pés-graduagao Ciéncias Médicas - MC.

3.3 Disciplinas Obrigatdrias

Nos programas realizados em parceria com a Pés-graduacdo Ciéncias Médicas - MG, as
disciplinas obrigatérias Bioética, Bioestatistica e Epidemiologia e Metodologia Cienti-
fica, serdo realizadas, na modalidade EAD, pela Pés-graduacdo Ciéncias Médicas - MG,
e deverdo ser cursadas nos Programas de Residéncia, Especializacdo Hospitalar e Pro-
grama de Capacitacdo, em cardter obrigatério em aulas assincronas — modalidade EAD,
disponibilizadas na plataforma de aprendizagem




« Cronograma

Disciplinas Carga Horiéria Modalidade

Bioética 12 horas EAD

Bioestatistica e

Epidemiologia 4 horas EAD
Metodologia
Cientifica 4 horas EAD

A comprovagdo do aproveitamento académico nas disciplinas de Bioética, Bioestatisti-
ca e Epidemiologia e Metodologia Cientifica na modalidade EAD serd avaliada numa es-
cala de zero (0) a cem (100), pela participacdo e pela realizagdo de atividades avaliativas
em cada disciplina obrigatéria no ambiente virtual de aprendizagem.

Como acessar o Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA)

Acesse www.cmmg.edu.br

1 - Em “Acesso Répido” clique em “AVA (Cursos iniciados a partir de OUT/2019)";
2 - Usudrio: n° do seu registro académico com o ponto | Senha: 123456,
3 - Selecione o curso Semindrio de Integracdo e Bioética no menu “Meus Cursos”.

Cligue aqui e assista o tutorial!

Ddvidas? Envie um e-mail para: hubtecnologico@feluma.org.br
ou ligue para o telefone 31 3248-7223

3.4 Exame Especial para disciplinas tedricas

Terd direito ao Exame Especial o aluno reprovado por aproveitamento académico infe-
rior a 70 pontos nas disciplinas obrigatérias ofertadas pela PGCM-MG (Bioética, Bioes-
tatistica e Epidemiologia e Metodologia Cientifica), mas com assiduidade necessaria a
aprovagdo por frequéncia.



http://www.cmmg.edu.br
http://pvbps-sambavideos.akamaized.net/account/3445/1/2019-10-18/video/16625d3790962d4f42105c03d0f178e2/16625d3790962d4f42105c03d0f178e2_480p.mp4
http://hubtecnologico@feluma.org.br
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O exame especial deve ser solicitado em até 30 dias apds a conclusdo da disciplina e
terd um valor de 100 (cem) pontos.

Para realizacdo do Exame Especial, o aluno deverd preencher, para cada disciplina ele-
givel, requerimento préprio no Portal do Aluno e estara sujeito a taxas académicas es-
pecificas.

3.4.1 Aproveitamento Académico — Dispensa de Disciplina

O aluno poderé solicitar dispensa de disciplina no curso em que estd matriculado, se a
mesma ou equivalente tiver sido cursada, hd menos de 03 (trés) anos com aprovagio,
em outro curso de Pds-graduacdo Lato ou Stricto Sensu da PGCM-MG ou de outras
instituicdes devidamente reconhecidas pelo MEC. A carga horéria e o contetido pro-
gramdtico da disciplina j& cursada devem ser compativeis com os da disciplina ofertada.

A andlise do requerimento é de competéncia da Coordenacdo de Curso em conjunto
com o Programa de Residéncia e Especializacdo Hospitalar - PREH, sendo que o maximo
de isengdes permitido € de até 10% (dez por cento) das disciplinas da matriz curricular
do novo curso.

O prazo méximo para solicitar dispensa de disciplina é de dois meses do inicio do curso.
As disciplinas para as quais a dispensa serd solicitada ndo poderdo ter iniciado e ndo
estdo sujeitas a dispensa financeira. A andlise da solicitagdo de dispensa de disciplina
se dard por meio de requerimento préprio no Portal do Aluno, dentro do prazo e con-
dices estabelecidas.

4. Trabalho Final

O Trabalho Final (TF) tem como objetivo principal o aprimoramento e a integralizagdo
dos conhecimentos e a solidificagdo dos contelidos assimilados durante a especial-
izacdo, visando sua atuagdo no campo profissional e da pesquisa.

Para conclusdo do processo avaliativo, o (a) residente e o (a) especializando (a) deverd
apresentar, ao final do Programa da Especialidade, o TF, em um dos formatos, a saber:




e Monografia, Artigo Cientifico, Relato de Caso ou Anidlise Critica de Textos
Cientificos — desenvolvidos individualmente. O trabalho deve ser entregue via
Portal do Aluno, juntamente com a folha de aprovacdo preenchida, assinada e
carimbada pelos responsdveis;

e Artigos publicados em revistas da drea — desenvolvidos em grupo de, no méaximo,
trés residentes e/ou especializandos (desde que referenciadas a Pds-graduagdo
Ciéncias Médicas - MG (PGCM-MCQ) e a Organizacdo de Salde Parceira). O
Artigo publicado deve ser entregue via Portal do Aluno, juntamente com o aceite/
parecer da revista e a folha de aprovagdo preenchida, assinada e carimbada pelos
responsaveis;

e Resumos de 03 diferentes trabalhos apresentados em congressos, na forma de
tema livre ou p&ster, publicados em anais de eventos cientificos, desenvolvidos em
grupo de, no méximo, trés residentes e/ou especializandos (desde que referenciadas
a Pds-graduagdo Ciéncias Médicas - MG (PCCM-MQ) e a Organizagdo de Sadde
Parceira). Os textos completos de cada trabalho devem ser entregues via Portal do
Aluno, juntamente com os certificados correspondentes, os p&steres/banners e a
folha de aprovacdo preenchida, assinada e carimbada pelos responsaveis;

e Publicagdo de livro ou capitulo de tema relacionado ao curso e desenvolvidos
individualmente ou em grupo de, no maximo, cinco alunos, devidamente
cadastrado no ISBN 1 (desde que referenciada a Pés-graduagdo Ciéncias Médicas
- MC (PCCM-MQ)). O TCC (livro ou capitulo de livro com o cédigo do ISBN)
devera ser postado no Portal do Aluno, juntamente com a folha de aprovagdo
preenchida, assinada e carimbada pelos responsaveis.

A elaboracdo do TF obedecera as normas técnicas e as orientacdes definidas pelo
Orientador, Preceptor e/ou Coordenador da Especialidade. O prazo méximo para
entregd-lo finalizado € de 60 dias, apds o término do programa. Finalizado o prazo
previsto, sua ampliagdo deverd ser solicitada mediante Protocolo de Tratamento Espe-
cial e pagamento de Taxa Institucional.

Aps a avaliacdo do Preceptor, Coordenador da Especialidade e/ou Banca Examinado-
ra, o TF serd entregue em arquivo PDF, via Portal do Aluno, juntamente com a folha de
aprovacdo preenchida, assinada e carimbada pelos responsaveis.

1 “International Standard Book Number: sistema internacional que identifica numericamente os livros

segundo titulo, autor, pafs e editora, individualizando-os inclusive por edigdo.”
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O TF deverd ser entregue, contendo o respectivo comprovante (aceite/parecer ou
certificado) quando necessario, e a folha de aprovagdo devidamente preenchida,
assinada e carimbada, via Portal do Aluno, em formato PDF e identificado, conforme
orientagdes a seguir:

e Nome da Instituicdo de Ensino;
e Nome da Organizacdo de Salde Parceira;

e Titulo do trabalho;

Autor(es);

Modalidade de trabalho (monografia, artigo cientifico, pdster, livro);

Nome do Programa / Especialidade;

Cidade e ano (a cidade sede da instituicdo de ensino, ou seja, Belo Horizonte);

e Assinatura e carimbo do Coordenador da Especialidade, do Preceptor e Orientador
na folha de aprovacdo.

5. Etica em pesquisa
O Comité de Etica em Pesquisa (CEP) tem como objetivo garantir aadequagdo as normas
emanadas pelo Conselho Nacional de Satde (CNS) em sua Resolugcdo N° 466/12 para,

dentre outros critérios, protecdo ética dos envolvidos que estejam participando de um
projeto de pesquisa. Caso a pesquisa envolva seres humanos, o aluno serd orientado a:

1. Solicitar a Diretoria Administrativa da Instituicdo pesquisada uma autorizagdo
(Termo de Concordancia) para a realizagdo da pesquisa, bem como para a utilizacdo
dos dados institucionais.

2. Submeter seu trabalho ao Comité de Etica em Pesquisa da Institui¢do pesquisada
ou da Faculdade Ciéncias Médicas - MG (FCM-MQ). Para tanto, o projeto deverd
ser cadastrado na Plataforma Brasil (http://www.saude.gov.br/plataformabrasil) do
Ministério da Satde com antecedéncia, para que o parecer seja liberado antes da
apresentagdo a banca examinadora.



http://www.saude.gov.br/plataformabrasil

A Plataforma Brasil é uma base nacional e unificada de registros de pesqui-
sas envolvendo seres humanos para todo o sistema CEP/Conep. Ela permite
que as pesquisas sejam acompanhadas em seus diferentes estdgios - desde sua
submissdo até a aprovagdo final pelo CEP e pela Conep, quando necessdrio
- possibilitando inclusive o acompanhamento da fase de campo, o envio de
relatérios parciais e dos relatdrios finais das pesquisas (quando concluidas).

O sistema permite, ainda, a apresentacdo de documentos também em meio digital,
propiciando a sociedade o acesso aos dados publicos de todas as pesquisas aprovadas.
Pela Internet é possivel a todos os envolvidos o acesso, por meio de um ambiente
compartilhado, as informacSes em conjunto, diminuindo de forma significativa o
tempo de tramite dos projetos em todo o sistema CEP/CONEP.

6. Aprovagdo

Para ser aprovado, o (a) residente ou o (a) especializando(a) precisa obter um
aproveitamento académico de, no minimo, 70% (setenta por cento); ser avaliado como
“APTO” pela Instituicdo de Saude Parceirg; ter frequéncia de 100% (cem por cento) nas
Disciplinas Obrigatdrias e de 100% (cem por cento) nas demais disciplinas do programa;
e aprovacdo do TF, com, no minimo, 70% (setenta por cento) do total.

6.1 Reprovacdo

O (a) residente e o (a) especializando (a) que for avaliado como “INAPTO”, estard
reprovado. No entanto, caso haja interesse da Coordenacdo do Servico e do
Especializando, nada impede que seja reintegrado (a) ao Servico, por meio de matricula
junto a Pés-graduacgdo Ciéncias Médicas - MG (PGCM-MQ), para repetir o ano referente
a reprovagao.

6.2 Certificado

O Certificado de Pds-graduacdo Lato Sensu, caracterizado como Treinamento em
Servigo, serd concedido ao especializando que: cumprir a carga hordria total exigida
no Programa da Especialidade, tendo sido avaliado como “APTQO”; obtiver, a frequéncia
de 100% (cem por cento) nas Disciplinas Obrigatérias e de 100% (cem por cento)
nas demais disciplinas do programa; além de ter aproveitamento de, no minimo, 70%
(setenta por cento) na avaliacdo do TF.
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A Secretaria Académica da Pés-graduacdo Ciéncias Médicas - MG terd o prazo de
60 (sessenta) dias, apds a conclusdo de todo o processo de encerramento do curso,
inclusive a entrega do TF, para a emissdo do Certificado.

6.3 Casos de desisténcia

Os alunos dos Cursos de Residéncia, Especializacdo e do Programa de Capacitacdo,
em caso de desisténcia, deverdo oficializar sua decisdo, por escrito, ao Coordenador
do Servico e preencher Protocolo de Cancelamento, disponivel no Portal do Aluno da
Pés-graduacdo Ciéncias Médicas - MC.

O Protocolo de Cancelamento serd analisado pelo setor PREH e pela Comissdo de
Especializacdo Hospitalar CHOSH e as instru¢des institucionais encaminhadas para o
e-mail do (a) aluno (a).

A modalidade de trancamento de curso ndo estd prevista nas normas institucionais,
exceto nos casos previstos em lei.

7. Integralizagdo

O prazo méximo para integralizagdo do curso, ou seja, cumprimento de pendéncias
académicas ¢ de 01 (um) ano a contar da data de conclusdo do curso prevista no
cronograma

8. Tratamento Especial

|//

Designamos como “tratamento especial” os casos de alunos que fogem as regras gerais
estabelecidas neste guia. Ele envolve prazos alternativos para entrega e apresentagdo de
TF, mediante comprovacdo documental, solicitagdo via formuldrio préprio e pagamento
de taxas institucionais. O pedido serd analisado podendo ser, ou ndo, deferido.

O pedido de tratamento especial devera ser realizado com antecedéncia minima de 30
(trinta) dias, salvo em casos excepcionais.

O pedido de tratamento especial devera ser feito via Portal do Aluno e deverd vir
acompanhado de documento ou atestado que comprove tal situagdo, para andlise do
PREH.




O prazo para resposta é estabelecido de acordo com a solicitacdo do aluno e poderd ser
deferido ou ndo pela coordenacdo mediante justificativa apresentada.

9. Gestdo Técnica, Administrativa e
Académica

A PGCM-MG ¢é responsdvel pela gestdo do processo educativo, coordenacdo dos
setores envolvidos na execucdo dos processos, acompanhamento e orientagdo sobre a
producdo e disponibilizacdo dos cursos, utilizando tecnologias para garantir a qualidade
dos cursos.

Direcdo

A Diretoria é o 6rgdo ao qual compete a supervisdo da politica institucional de ensino,
pesquisa e extensdo da Pds-graduacdo Ciéncias Médicas - MG e a execugdo das
atividades administrativas pertinentes. A Diretoria é composta pelo Diretor Ceral e
Diretor Académico e Operacional.

Coordenacdo geral da especializacdo hospitalar

A coordenacdo da Comissdo de Residéncia e Especializacdo Hospitalar da Pés-graduacdo
Ciéncias Médicas de Minas Gerais (CEHOSP) é responsével pela coordenacdo e diregdo
dos Programas de Residéncia e Especializacdo Médica e Multiprofissional; convoca as
reunides; encaminha as decisGes e deliberacdes a PCCM-MG e instituicdes de salde
para os devidos entendimentos e encaminhamentos; acompanha o processo seletivo dos
Programas de Residéncia e Especializacdo Hospitalar das diversas instituicdes de salide;
coordena e acompanha a constru¢do dos projetos pedagdgicos de todos os Programas;
zela pelo cumprimento das normas e bom andamento, no tocante ao contelido
formativo; planeja e auxilia na criagdo de novos Programas nas institui¢oes de saude,
juntamente com os responsaveis pelas unidades assistenciais; criagdo de subcomissées
assessoras; convida assessores para auxiliar em assuntos especificos; realiza auditorias
internas nos Programas; elabora e acompanha o calendario académico e calendario de
reuniGes; realiza o monitoramento dos planejamentos docentes, dos lancamentos de
notas e frequéncias realizados pelos coordenadores de Programas; trata as insatisfagSes
dos alunos junto aos setores e manutengdo de estreita sintonia dos Programas com as
diretrizes institucionais da PGCM-MGC.
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Coordenacdo da especializacdo no campo de pritica

A coordenacdo do Curso de Pés-graduacdo é responsdvel pela criagdo, implementacdo,
monitoramento e gestdo do Projeto Pedagdgico do Curso, das disciplinas/médulos,
bem como sua finalizagdo. E a coordenacio que define o corpo docente e suas
responsabilidades, direciona a atuacdo de cada um dos segmentos (corpo docente,
corpo discente) no sentido da realizagdo dos objetivos do curso que coordena, em
estreita sintonia com as diretrizes institucionais da PGCM-MG. E responsavel pelo
monitoramento dos planejamentos docentes, dos lancamentos de notas e frequéncias
realizados pelos profissionais coordenados, tratamento das insatisfagdes dos alunos
junto aos setores, informando alteragdes docentes a PGCM-MC.

Docentes

Responsaveis pela elaboragdo, desenvolvimento e finalizagdo das disciplinas/mdédulos,
por meio do planejamento de ensino, elaboracdo de atividades, rotinas didrias e
avaliativas, bem como os lancamentos de notas e frequéncias nos sistemas, correcdo de
provas especiais e envio ao setor responsavel.

Programa de Residéncia e Especializacdo Hospitalar

Responsdvel pelo processo administrativo-pedagégico do curso. Realiza o
acompanhamento e orientacdo pedagdgica junto a comunidade académica e
atendimento de acordo com a demanda dos coordenadores, docentes e discentes do
curso.

Contatos
E-mail: residenciaeespecializacao@feluma.org.br
Telefones: (31) 3248-7205 / 3248-7224 / 3248-7218

Logistica (PGCM-MG e Hospital)

Responsavel pelo planejamento e disponibilizagdo das condi¢des operacionais
necessdrias a execucgdo das aulas, reservas de salas e recursos, viabilizando as atividades
de ensino.



http://residenciaeespecializacao@feluma.org.br

Secretaria Académica

A Secretaria Académica é responsdvel pela realizacdo dos procedimentos de matricula
dos candidatos, bem como o acompanhamento e registro do aluno durante o curso.
E de responsabilidade da Secretaria o atendimento s solicitacdes de declarages,
histéricos, ementas de disciplinas, dentre outros documentos. Também € responsavel
pela certificagdo final dos alunos.

Contatos
E-mail: secretaria.pgcm@feluma.org.br
Telefones: (31) 3248-7209 / 3248-7210/ 3248-7280 / 3248-7233

Feluma Concursos

Responsdvel pela formagdo do banco de itens das avaliagdes dos processos seletivos e
dos cursos da Pds-graduacdo e pelas etapas inerentes aos processos de selegdo, como
a captagdo de candidatos, elaboracdo de provas, andlises documentais e curriculares,
apuracdes e entrega de resultado final.

Contatos
E-mail: processosseletivos@feluma.org.br
Telefones: (31) 3248-7636 / 3248-7285 / 3248-7125

Financeiro

O setor é o responsavel pelo atendimento ao estudante no que se refere as questdes
relacionadas ao pagamento de boleto de mensalidade e demais assuntos que envolvam
aspectos financeiros.

Contatos:
E-mail: financeiro@feluma.org.br
Telefones: (31) 3248-7113/ 3248-7112



http://secretaria.pgcm@feluma.org.br
http://processosseletivos@feluma.org.br
http://financeiro@feluma.org.br
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10. Portal do Aluno

No Portal do Aluno, vocé terd acesso a sua vida académica, protocolos, financeiro e
biblioteca.

Para acessar o Portal, o aluno deverd entrar no site https://pos.ccmmg.edu.br/ e
selecionar a op¢do “Acesso do aluno”, conforme instrucdes do manual para acesso ao
novo sistema académico.

Manual para Acesso ao Novo Sistema Académico

11. Disposicoes Gerais

Casos omissos serdo analisados pela Comissdo Técnica (Diretoria e PREH da Pds-
graduagdo Ciéncias Médicas - MG), com base no Regulamento Interno da Institui¢do e
legislagGes especificas.



https://pos.cmmg.edu.br/
https://pos.cmmg.edu.br/wp-content/uploads/2022/07/Manual-para-acesso-ao-novo-sistema-academico.pdf

Anexo I — Modelo da Folha de Aprova¢do

FOLHA DE APROVACAO

TiTULO DO TRABALHO:

CAMPO DE PRATICA (Hospital ou Instituicio):

AUTOR(ALUNO):

Trabalho Final sob a forma de , apresentado como
requisito para obtencdo do Certificado de Conclusdo da Pés-graduacdo Lato sensu,

caracterizada como Treinamento em Servi¢o, em

NOTA:

Professor Orientador (assinatura e carimbo)

Coordenador do Curso (assinatura e carimbo)

/ /
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